Dayarli istifadagi,

Asagida siza pogt gondarisinin pogt sébalarinda qabulu va
Uinvanlanma gaydalari hagqinda atrafli malumat taqdim olunur.

POCT GONDORISLORININ Q9BULU QAYDASI

Poct qutusundan hansi gondaris Uglin istifadoe etmak olar?

— Poct qutusuna tayinati Uzra gondarilma Uglin 6lgllari 120x235 mm-dak
olan pogt kartlari va 165x245 mm-dak olan standart va geydiyyatsiz
maktublar salinir.

Hansi nov maktublar pogt sobalari vasitasila gondarilmalidir?

— Olciilarina goéra poct qutusuna salinmasi miimkiin olmayan sada poct
gondarislari, hiqugi saxsin istifadasinda olan markalayici masinda
rasmilasdirilmis sada pog¢t gdndarislari, hamginin bitiin ndv geydiyyath
poct gondarislari va pulkdclirmalari gondarilmasi liclin poct sobasina
taqdim olunmaldir.

Harbicilar po¢t gondarisini harbi hissadan ¢ixmadan géndara
bilarlarmi?

— Muddatli haqiqi harbi xidmat harbi qulluggularinin pog¢t gondarislari
harbi hissalarin salahiyyatli nimayandalari tarafindan onlara xidmat
gostaran poct obyektinda gondarilma U¢ln tagdim edilir.

Mahbuslar caza ¢akma miiassisalarindan ¢ixmadan pogt gondarisi
gondara bilarlomi?

— Cazagakma miuiassisalarinda caza ¢akan saxslarin pogt gondarislari
cozagakma miuassisalarinin salahiyyatli nimayandalari tarafindan
onlara xidmat gbstaran poc¢t obyektinda gondarilma li¢in tagdim edilir.

Hansi n6v pogt gondarislari sébalarda gondarilmasi liglin gabul
olunmur?



— Unvan tarafinda rasmilasdirma liciin nazardas tutulan kanar yazi va
isaralar olan, hamginin gablasdiriimasi saligasiz olan va lazimi gaydada
cavab vermayan poct gdéndarislari gondarilma li¢ln gabul olunmur va
gondariciya gaytarilir. Poct qutularindan c¢ixarilmis bu cir géndarislar,
habela dayari 6danilmamis va ya gisman 6danilmis poct gdndarislari ilk
marhaladan geri Ginvana qaytarilir. Bu géndarislara alave olunmus
arayisda gaytarilmanin sababi gostarilir ve arayis poct iscisinin imzasi vo
tagvim stimpdili ila tasdiglanir. Gondaricinin Gnvani olmadigda bu
gondarislar paylanmayan poc¢t gondarislarina alava edilmakla
miuvaqgqati olaraq poct rabitasi operatorunda saxlanilir.

Bahali va ya dayari yliksak olan pog¢t gondarislari sobaya neca taqdim
olunmahidir?

— Poct gondarisinin bayan olunmus giymatinin mablagi onun tarkibinin
faktiki doyarindan artig olmamalidir. Tarkibi sanadlardan ibarat pogt
gondarisinin bayan olunmus giymatinin mablagi onun itirilmasi halinda
sanadlarin barpasi tglin talab olunacag mimkin xarclarin mablagindan
artig olmamalidir.

— Beynalxalq pog¢t gdndarisinin bayan olunmus giymatinin mablagi,
hamcinin “Rahbarlik”da miayyan olunmus mablagdan artiq
olmamalidir.

Bir baglamada bir ne¢a dayarli mal gondarila bilinarmi?

— Tarkibinin siyahisi tartib olunmagla géndarilan (“Siyahi ila geydli”)
daxili ve giymati bayan olunmus maktublar, elaca da daxili giymati
bayan olunmus baglamalar gondarilma Uclin aciq sakilda poct iscisina
tagdim edilir.

— Bu gondarislarin gabulu zamani gondarici tarafindan iki nlisxada
standart siyahi blanki doldurulur. Poct iscisi gondarisin tarkibinin
siyahiya uygunlugunu yoxlamali, har iki nlisxada imza etmakla onu
tagvim stempeli ilo tasdiglamalidir. Gondarisin tGzarinda ve misayiat
blankinda “Siyahti ila” geydi yazilir. Siyahinin bir niisxasi poct
gondarisinin i¢arisina qoyulur, ikinci nlsxa isa gondariciya verilir.



Gondariciya verilan nlisxada pogt iscisi gondarisin ndmrasini geyd edir.
Maktubun ¢atdigini neca bila bilmak olar?

— Qeydiyyath poct gondarisi catdirma hagqinda xabarnama ila
gondarilma U¢un tagdim edildikda géndarici tarafindan xabarnama
blanki doldurulur; blankda pog¢t gdéndarisi ¢atdirildigdan sonra
xabarnamanin gondarilmali oldugu Ginvan (gondaricinin 6z Ginvani va ya
digar saxsin Unvani ) gostarilir.

Mahkama bildirislari hansi gaydada gabul olunur?

— Mahkama bildirislari yalniz sifarisli maktublarda va ¢atdirma haqqinda
sifarisli xabarnama ila gabul edilir. Mahkama bildrisi gdndarilan sifarisli
maktubun lizarinda gondarici tarafindan “Mahkama bildirisli. Sifarisli
xabarnama ila” geydi edilir.

Poct gondarisinin 6danisini gondaran yox, linvangi (alici) tarafin
6damasi miimkindiirmi?

— “Odama sartli ” geydi ile géndarilma li¢lin tagdim olunan har bir poct
gondarisina gondarici tarafindan pul kdg¢lirmasi blanki doldurulur. Bu
zaman “Odama sartli” pul kéciirmasinda tinvancinin adi, soyadi va poct
invanina uygun olmahdir. Odema sartinds géndaricinin tayin etdiyi
mablag poct gondarisinin bayan olunmus giymatinin mablagindan artiq
olmamalidir.

— Fiziki saxslardan hiiquqi saxslarin invanina 6dama sartli poct
gondarislari gabul olunmur.

Poct gondarisini bagh sakilda pogt is¢isina taqdim etmak olarmi?
— Fiziki saxslar tarafindan géndarilan daxili va beynalxalg baglamalar,

giymati bayan olunmus maktublar, kicik paketlar va mal tarkibli stratli
poct gondarislari gondarilma Ucln aciq sakilda tagdim olunur.



— Huqugi saxslar tarafindan gondarilan daxili va beynalxalqg baglamalar,
giymati bayan olunmus maktublar, kicik paketlar va mal tarkibli stratli
poct gondarislari gondarilma Uglin aciq va ya bagh sakilda tagdim oluna
bilar. Bagh sakilda géndarilma lictin tagdim olunan poct gondarislari
hiquqi saxsin mohri ils méhirlanmali va ya miayyan olunmus
gaydada plomblanmali yaxud lzarinda géndaricinin logotipi ( amtaa
nisani) olan yapisqanh lentla islanilmalidir. Bununla bels, bagli sakilda
taqdim olunmus poct géndarislari poct iscisi tarafindan se¢cma Usulu ila
acilmagqla yoxlanila bilar. Bu zaman poc¢t gondarisinda gadagan olunmus
asya askar olunarsa, blitiin poct gdéndarislari gébndariciya gaytarilir va ya
poct xidmatlari gaydalarina asasan tadbirlar hayata kegirilir.

Po¢t gondarisinin gablasdirilmasi neca taskil olunur?

— Aciq sakilda gondarilma Gglin tagdim olunan poct gondarislari pogt
operatorunun muayyan etdiyi alava xidmat tariflarina uygun alava
o0danis asasinda poct iscisi tarafindan gablasdirilir va Gzarina poct
operatorunun loqgotipi (emtaa nisani) olan yapisganli lent yapisdirihr.

Bir nega gondaris va ya pulkogiirmasinin qrup saklinda gondarilmasi
sartlari hansilardir?

— Qrupla poct gondarislari va pul kogtirmalarinin gondarilmasi zamani
gondarici tarafindan onlarin siyahisi hazirlanir. Eyni név, kateqoriya va
gondarilma Usulu Gzra gruplasdirilmis poct géndarislari sayi bes
adaddan artig oldugda bu géndarislar bir siyahiya daxil edilir, siyahilarin
nlsxa sayl va onlarin elektron formada tagdim edilma zarurati poct
rabitasi operatoru tarafindan muayyan edilir.

— Siyahi gondarici tarafindan imzalanir, géndarici hliqugi saxs olduqda
is? , hamginin muvafig méhurls tasdiglanir.

— Qrupla pogt gondarislarinin, pulkdglirmalarinin gondarilma tglin
gabulu barada gondariciya bir siyahiya gora bir gabz verilir. Eyni
zamanda siyahinin bir nlisxasi poct iscisi tarafindan gabul barada imza
edilmakla va taqvim stempeli vurulmagla géndariciya qaytarilir.



— Qrupla poct gondarislarinin tarazida ¢akilmasi, Gzarlarina poct
markalarinin yapisdirilmasi, onlarin va elaca da qrupla pul
koclirmalarinin tariflarinin hesablanmasi, tGzarlarinda xtsusi geydlarin
aparilmasi funksiyalari géndarici tarafindan hayata kegirilmalidir. Bu
xidmatlar gondaricinin istayi ila poct rabitasi operatoru tarafindan
muiayyan edilmis alava xidmat tariflarina uygun alava ddanis asasinda
poct iscisi tarafindan yerina yetirilir.

Gomrik bayannamasi kim tarafindan doldururlur?

— Beynalxalq giymati bayan olunmus maktublarin, beynalxalq
baglamalarin, kicik paketlarin, “M” kisalarinin va sliratli poct
gondarislarinin gondarilmasi zamani géndarici tarafindan gomrik
ganunvericiliyina mivafiq qaydada va tayinat 6lkasinin “Rahbarlik” Gizra
muayyan etdiyi nlisxa sayinda gomruik bayannamalari doldurulur. Poct
rabitasi operatoru gomrik bayannamasinin mivafig gaydada
doldurulmasi il bagli gondaricinin malumatlandirilmasi isini hayata
kegirir.

Poct gondarisi birbasa evda va yaxud da is yerinda aliciya tahvil verila
bilarmi?

— Gondoricinin istayi ila pogt gondarislari onun tinvan yerinda ( evds, is
yerinda va s.) poct rabitasi operatorunun muiayyan etdiyi alava xidmat
tariflarina uygun alava hagq 6danilmakla gabul edila bilar. Poct rabitasi
xidmatlarinin evda gostarilmasi zamani poct iscisi tarafindan
gondariciya bu barada gabz verilir.

POCT GONDORISLORININ UNVANLANMA QAYDASI

Unvan kim tarafindan yazilir?
— Poct gondarislarinin Gzarindas, baglamalarin misayiat sanadlarinds,
catdirma haqginda xabarnama blanklarinda géndarici va Gnvanginin



unvanlari gondarici tarafindan yazilir. Bu xidmatlar gdéndaricinin istayi
ila alava xidmata gora mivafiq 6danis asasinda poct iscisi tarafindan
yerina yetirila bilar.

Unvan qisa yazila bilarmi?

— Poct Ginvani daqiq va tam olmalidir. Unvanda qisaldilmis adlarin va
dnvana aid olmayan isaralarin gostarilmasina icaza verilmir.

Unvan harada yazilir?

— Unvanginin Ginvani poct géndarisinin Ginvan tarafinin asagi sag
hissasinda, satirlar va sozlarin harflari arasinda bos yer saxlanilmadan
yazilir.

— Gondaricinin tGnvani pogt gdndarisinin Gnvan tarafinin yuxari sol
hissasinda yazilir.

— Unvan yarligi istifada olunan poct gdndarisinda, miisayiat Ginvani blanki
va pul kéclirmasi blankinda xtsusi yerda gondarici va Ginvanginin adi,
soyadi, va poct linvani gostarilir.

Unvan hansi dilda va hansi ardicilligla yazilir?
— Daxili pogt gdondarisinin Gzarinda tGinvanginin Gnvan malumatlari
Azarbaycan dilinda asagidaki ardicilhgla yazilir:

Fiziki saxslar G¢lin — invanginin soyadi, adi, atasinin adi, hiiquqi saxslar
Uclin — miassisa idara va taskilatin tam adi, alicinin adi, soyadi. Sada va
sifarisli poct karti, maktub va banderollarda (“Talab olunanadak”
tnvanli géndarislar istisna olmagla) Ginvanginin yalniz adi va soyadi
gostarila bilar. Kiiga va ev ndmralari olmayan yasayis mantagalarina
tnvanlanan poct gondarislarinda Ginvanginin soyadi, adi va atasinin adi
tam gostarilir.

— Kiganin adi, evin va manzilin ndmrasi; yasayls mantagasinin adi: pogt
indeksi; rayonun adi; muxtar respublikanin adi
(Naxgivan MR- na linvanlanan goéndarislar U¢lin). Poct gondarisi sahara
dnvanlandigda poct indeksi saharin adindan avval yazilir.



Poct gondarisinin birbasa pog¢t s6basina ( va ya abuna qutusuna)
gondarilmasi miimkindiirmi?

— Daxili va beynalxalq pog¢t gondarisinin TOLOB OLUNANADOK va ya
ABUNO QUTUSU qgeydi va asagidaki sartlarla birbasa poct sébasing,
elaca doa abuna qutusuna gondarilmasi mimkuindir:

Daxili va beynalxalg poct gondarisi va pulkdclirmasi talab olunanadak,
yani birbasa poct sébasina va ya abuna qutusuna tnvanlandigda,
Unvanginin soyadi, adi va atasinin adindan sonra asagidaki malumatlar
gostarilir:

1. Poct s6basi secildikda “Talab olunanadak” va Abuna qutusu secildikda
is? “Abuna qutusu” geydlari;

2. Yasayls mantaqgasinin, rayonun adi;

3. Tayinat yerinin pogt obyektinin adi;

4. Poct indeksi;

5. Tayinat dlkasi (beynalxalqg pocgt gondarislari li¢lin)

“Talab olunanadak” Gnvanli po¢t gondarisinin Gzarinda Gnvanginin
soyadi, adi va atasinin adi avazina onun saxsiyyatini tasdiq edan
sanadin ndomrasi yazila bilar.

Unvan alls, yoxsa ¢ap iisulu ila yazilir?

— Poct gondarislarinin Gzarinda Gnvan malumatlari mirakkabla va ya
diyircakli galamla ( qirmizi, sari, yasil ranglardan basqa) aydin yazilmal
va ya ¢ap olunmalidir. Pog¢t gondarisinin Gzarina alla yazilmis va ya ¢ap
olunmus uUnvan yarhgi yapisdirila bilar.

Beynalxalq po¢t gondarisinda linvan hansi dilda yazilir?

— Beynalxalq poct gondarisinin Gzarinda alicinin adi, soyadi ve onun poct
unvani latin harflari va arab raqamlari ila yazilir. Alicinin Gnvani daqiq
va tam olmalidir. Pogt linvani tayinat 6lkasinin dilinda yazildigda, onun
altinda yasayis mantaqgasinin va tayinat 6lkasinin adi Azarbaycan dilinda
(bas harflarla) takrar olunur.



— GoOndaricinin adi, soyadi, va onun poct Gnvani Azarbaycan dilinda va ya
latin harflari va arab ragamlari ila yazilir. Pogt Ginvani Azarbaycan
dilinda yazildigda, onun altinda yasayis mantagasinin va 6lkanin adi
latin harflari ila ( bas harflarla) takrar olunur.

Unvan qeyd olunmazsa, pogt géndarisi gabul olunarmi?

— Qeydiyyatlh poct gondarislari ve pulkdglirmalari géndaricinin Ginvani
gostarilmadikda, géndarilma U¢tin gabul olunmur.

Bahali pog¢t gondarisinin giymati haqginda malumat geyd
olunmalidirmi?

— Poct gondarislarinin bayan olunmus giymati manatla, tam adadls
gostarilmalidir. Bayan olunmus giymatin va 6dama sartinin mablagi
ragom va harflarla gostarilir.

ogar aliciya baglamanin verilmasi miimkiin olmazsa, onda na
etmaliyik?

— GoOndarici saxs musayiat Ginvani blankinda baglamanin aliciya verilmasi
muimkin olmadigl halda onunla na edilacayi barada sarancam
vermalidir. Beynalxalq baglamalarda bu sarancam ham da baglamanin
Uz tarafina yapisdirilmis xtsusi yarligda geyd edilir.

Bir baglamani bir ne¢a saxsa (ilinvangiya) gondarmak miimkindirmi?

— Gondarici daxili poct gondarisini eyni invanda yasayan bir neca
Unvanclya linvanlaya bilar. (“Talab olunanadak” va ya abuna qutusuna
tnvanlanan gondarislar istisna olmagqla). Bels hallarda poct gondarisi
unvancilardan birina verilir.

Aliciya aid pogt linvani haqginda malumati kim taqdim etmalidir?

— Alici va géndaricinin pogt Gnvaninin daqiqlasdiriimasi poct rabitasi
operatorunun 6hdaliyina daxil deyil.



